
 

 
 

  

  

 

LICEO SCIENTIFICO, LICEO SCIENTIFICO opz. SCIENZE APPLICATE, CLASSICO E DELLE 

SCIENZE UMANE opz. ECONOMICO-SOCIALE 

“GALILEO GALILEI” 

Viale Pietro Nenni, 53   08015 Macomer (NU) 

Tel.078520645 fax 078521168 

www.liceogalileimacomer.edu.it e-mail nups010009@istruzione.it Pec 
nups010009@pec.istruzione.it Codice Meccanografico 
NUPS010009 Codice Fiscale 83000890919 

  Codice univoco IPA  
UFRINO  

  

 

 

REGOLAMENTO LABORATORI INFORMATICA  

 

E  AULA STEM 

 

 
 

 

Approvato dal Collegio dei Docenti  in data 10/09/2024 
              Approvato dal Consiglio d’Istituto in data 20/09/2024 

 
 

 

http://www.liceogalileimacomer.edu.it/
mailto:nups010009@istruzione.it
mailto:nups010009@pec.istruzione.it




 

 

 

 

 

PREMESSA  

 

Il laboratorio di Informatica dell’Istituto è patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto 

e la tutela delle attrezzature è condizione indispensabile per il loro utilizzo e per mantenere 

l’efficienza del laboratorio stesso 

 

 

NORME DI COMPORTAMENTO 

 

Art. 1. Accesso al Laboratorio 

 

1.1. Orario di Utilizzo  

 

Il laboratorio è accessibile durante le ore di lezione previste dal calendario scolastico e, previo 

accordo con il docente responsabile, durante i periodi di pausa o dopo l’orario scolastico per 

attività extra-curriculari. Non è consentito l’accesso ad altri utenti quando il laboratorio è 

impegnato con le attività delle classi. 

 

1.2. Supervisione 

 

Gli studenti non possono accedere autonomamente. L'accesso al laboratorio è consentito solo 

in presenza di un docente o di un tecnico responsabile. I docenti al termine della lezione 

dovranno verificare che tutte le attrezzature siano state lasciate in ordine. 

 

1.3. Prenotazione 

 

Le classi devono prenotare l’uso del laboratorio attraverso un apposito registro indicando la 

classe o il gruppo, il nome dell’insegnante, il giorno, l'ora. 

Ogni prenotazione deve essere approvata dal responsabile del laboratorio.  

 

2. Comportamento nel Laboratorio 

 

2.1. Rispetto delle Attrezzature 

 

Gli studenti devono trattare tutte le attrezzature del laboratorio (computer, stampanti, software, 

ecc.) con cura e rispetto. Eventuali malfunzionamenti o danni devono essere immediatamente 

segnalati al docente. 

 

2.2. Alimentazione 



 

È vietato consumare cibi o bevande nel laboratorio per evitare danni alle attrezzature. 

 

 

 

2.3. Ordine e Pulizia 

 

Gli studenti sono tenuti a lasciare la postazione pulita e in ordine al termine di ogni sessione. 

Ogni oggetto personale deve essere rimosso. 

 

2.4. Rispetto dell’ambiente di lavoro 

 

Gli studenti devono mantenere un ambiente di studio/lavoro adeguato, evitando conversazioni 

ad alta voce o comportamenti che possano disturbare gli altri utenti del laboratori. 

 

 

USO INTERNET 

 

3. Utilizzo delle Risorse Informatiche 

 

3.1. Navigazione Internet 

 

L'accesso a internet è consentito solo per scopi educativi. È vietato visitare siti web non 

correlati all'attività scolastica o che contengano materiale inappropriato. 

 

3.2. Software 

 

È proibito installare, copiare, o rimuovere software sui computer del laboratorio senza 

l’autorizzazione del docente responsabile. Gli studenti devono utilizzare esclusivamente i 

programmi già installati. 

 

3.3. Stampa 

 

La stampa di documenti è consentita solo per scopi scolastici. Gli studenti devono richiedere 

l'autorizzazione del docente prima di avviare una stampa. 

 

3.4. Archiviazione Dati  

 

Gli studenti sono responsabili del salvataggio dei propri lavori. È consigliato l’uso di supporti 

di archiviazione esterni o servizi cloud approvati dalla scuola. 

 

4. Sicurezza Informatica 

 

4.1. Protezione dei Dati 



 

Gli studenti devono rispettare le normative sulla protezione dei dati personali, evitando di 

divulgare informazioni sensibili o riservate. 

 

 

4.2. Uso Corretto delle Risorse 

 

 È vietato l’uso delle risorse informatiche per attività illegali o per danneggiare, disabilitare o 

compromettere la sicurezza del sistema. 

 

 

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI 

 

5.1 Sanzioni 

 

Il mancato rispetto delle regole comporterà sanzioni disciplinari, che possono includere la 

sospensione temporanea o permanente dell'accesso al laboratorio, avvisi scritti, o altre misure 

disciplinari previste dal regolamento scolastico. 

 

5.2. Responsabilità 

 

In caso di danni volontari o derivanti da negligenza, gli studenti responsabili, insieme ai loro 

genitori o tutori, possono essere tenuti a risarcire il danno. 

 

 

ACCETTAZIONE DEL REGOLAMENTO 

 

6.1 L’accesso al laboratorio implica l’accettazione e il rispetto di tutte le regole stabilite nel 

presente documento. 
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